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DECRETO N°. 8675, 02 de janeiro de 281

(Dispbe sobre a implantacdo do sistema eletroneo d
emissao de documentos de interesse pessoal datosesv
publicos municipais da administracdo direta e dtasu
providéncias)

NASSER MARAO FILHO, Prefeito do Municipio de
Votuporanga, Estado de S&o Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a intranet da Prefeitura d
Municipio de Votuporanga como ferramenta para dcitamdo de requerimentos e
procedimentos envolvendo formularios da Prefeitura.

8 1° Somente em circunstancias excepcionais serao
aceitos requerimentos, comunicagdes e ou documeletasteresse pessoal em formato de
papel, devidamente fundamentado e aprovado pefe shediato.

§ 2° Os requerimentos, comunicacbes e documentos
emitidos na forma do disposto no caput tém valigeda todos os efeitos legais.

§ 3° Todos o0s requerimentos, comunicacdes ou
documentos que impactem diretamente na rotinaetacm a auséncia do servidor deverdo
ser acordados previamente com o superior imediatog casos excepcionais e emergenciais.

Art. 2°. A chefia imediata ou na impossibilidadeitro
servidor designado pelo secretario municipal de acaitgdo, € responsavel pelo
acompanhamento dos registros de requerimentoSons.

Paragrafo Unico. Cabe ao servidor de que tratpatca

| — acompanhar diariamente os registros de regeets,
comunicac¢des ou documentos de sua area, bem canmaamento das solicita¢des;

I - comunicar a Departamento de Tecnologia da
Informagé&o qualquer erro de acesso aos dados s

Il — orientar os servidores dos procedimentos para
emissao dos requerimentos;

IV- comunicar a area de pessoal de sua secretzalguer
inconsisténcia averiguada no sistema.

Art. 3°. As informacdes preenchidas nos formulasas
de inteira responsabilidade do servidor requereqte devera ainda, acompanhar o
andamento de sua solicitagéao.

Paragrafo Unico. O servidor de que trata o arte 29
responsavel de preencher os requerimentos doslemwigue ndo tem acesso a Intranet.

Art. 4°. A aprovacao do requerimento fica condiaa a
autorizacdo do superior pela intranet.

Paragrafo Unico: Para fins de aprovacdo para
processamento em folha de pagamento, o requerimantomunicacdo ou o documento
devera ser analisado e aprovado em todas as irmstaAasaber:

[-Superior imediato;

[I-Secretario Municipal;

l1l- Org&o responséavel pela gestdo e controle deqze.
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Art. 5°. A senha de acesso a intranet da Prefeitura
Municipal de Votuporanga € pessoal e intransferatbendo ao detentor sua guarda, sigilo e
responsabilidade pelo uso.

§ 1° Por medida de seguranca, o usuario devera no
primeiro acesso ao sistema alterar sua senha.

§ 2°. As regras de criagdo de senha sdo as castamt
anexo |.

Art. 6°. Constituem faltas graves:

I. 0 mau uso de informacao pertencente ao Muniapie
seus recursos de informatica, ou 0 ndo cumpriméetcmormas que visem protegé-los,
constituem falta grave, e tém suas sanc¢des prewnatdei Complementar Municipal n® 187,
de 30/08/2011 (Estatuto dos Servidores Publicosidijais);

Il. 0 mau uso da identificacdo pessoal para finacksso
indevido a informacdes ndo autorizadas, por parteedvidor publico ou qualquer outro que
se relacione com a administracdo deste municipiostitui falta funcional, com as san¢des
previstas na legislagdo municipal.

Art. 7°. E responsabilidade de todo servidor public
envolvido com o sistema eletronico de emissao gigermentos, comunicagao ou documento
observar desvios dos procedimentos estabelecidiomrmna-los a sua chefia imediata.

Art. 8°. A implantacdo do sistema eletronico de ttaga
este Decreto seguird cronograma estipulado peleetdga de Gestdo Administrativa a ser
disponibilizado e a liberacdo se dara por meio deumicado ao secretario municipal
responsavel em cada pasta.

Art. 9°. Constitui parte integrante deste Decrefmexo |.

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Paco Municipal “Dr. Tancredo de Almeida Neves”,d#?
janeiro de 2013.

NASSER MARAO FILHO
Prefeito Municipal

Publicado e registrado no Departamento de Comuiicac
Administrativa da Prefeitura Municipal, data supra.

MARIA ISABEL RAMALHO DE OLIVEIRA
Diretora da Divisao
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ANEXO | do Decreto n°. 8 675, de 02 de janeiro d2013

A senha deve possuir o tamanho minimo de seisteagace ser composta pelos seguintes
tipos de caracteres:

| — letras mailsculas e mindsculas: ABCDEFGIHKKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz

Il —nimeros: 01234567809;

[l — caracteres especiais: “ ‘! @ #$% &* () =+/?2 ~[]{}\|,.<>; .

A senha deverd ser formada pela combinacdo dos tipocaracteres citados no paragrafo
anterior.

Sugere-se evitar as seguintes sequéncias de casacte

| - nomes proéprios;

Il - datas;

[l - sequéncias numéricas, alfabéticas ou amhiasca@adas;

IV - palavras que constem em dicionarios;

V - siglas de entidades conhecidas;

VI - informagdes pessoais como RG, CPF, telefozrghas bancarias etc.



